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Общим собранием акционеров
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ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПОДГОТОВКИ И ВЕДЕНИЯ

ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ

АКЦИОНЕРГО ОБЩЕСТВА

 «ВАРЬЕГАНЭНЕРГОНЕФТЬ»

Радужный.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.1995 N 208-ФЗ "Об акционерных обществах" и другими действующими правовыми актами Российской Федерации, а также Уставом акционерного общества «Варьеганэнергонефть» (далее -Общество). 

Положение разработано с применением рекомендаций и принципов Кодекса корпоративного управления. 

         В случае последующего изменения норм действующего законодательства и иных правовых актов РФ, настоящее Положение действует в части, не противоречащей их нормам. 
 Настоящее Положение закрепляет порядок подготовки и регламент проведения общего собрания акционеров.

Действие настоящего Положения распространяется на годовые и внеочередные общие собрания акционеров, проводимые в форме собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) или заочного голосования.

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ И ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ

1. Общее собрание акционеров является высшим органом управления общества. Определение порядка ведения общего собрания является компетенцией общего собрания акционеров. Общество обязано ежегодно проводить годовое общее собрание акционеров не позднее чем через шесть месяцев после окончания отчетного года. На годовом общем собрании акционеров решаются вопросы об избрании Совета директоров общества, ревизионной комиссии общества, утверждении аудитора общества, а также могут решаться иные вопросы, отнесенные к компетенции общего собрания акционеров. Проводимые помимо годового общие собрания акционеров являются внеочередными.
2. Акционеры (акционер), являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций общества, вправе внести вопросы в повестку дня годового общего собрания акционеров и выдвинуть кандидатов в совет директоров общества, ревизионную комиссию, счетную комиссию общества, число которых не может превышать количественный состав соответствующего органа, а также кандидата на должность единоличного исполнительного органа. Такие предложения должны поступить в общество не позднее чем через 60 дней после окончания отчетного года, если уставом общества не установлен более поздний срок.
Совет директоров обязан рассмотреть данные предложения в течение 5 дней.

3. При подготовке к проведению общего собрания акционеров совет директоров общества определяет:

1) форму проведения общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

2) дату, место, время проведения общего собрания акционеров либо в случае проведения общего собрания акционеров в форме заочного голосования дату окончания приема бюллетеней для голосования;

3) почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени. 
4) дату определения (фиксации) лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

5) дату окончания приема предложений акционеров о выдвижении кандидатов для избрания в совет директоров (наблюдательный совет) общества, если повестка дня внеочередного общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании членов совета директоров (наблюдательного совета) общества;

6) повестку дня общего собрания акционеров;

7) дату размещения сообщения о проведении Общего собрания акционеров на сайте общества;
8) перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам при подготовке к проведению общего собрания акционеров. 
9) форму и текст бюллетеня для голосования в случае голосования бюллетенями, а также формулировки решений по вопросам повестки дня. 
4.Сообщение о проведении общего собрания акционеров размещается на сайте общества не позднее, чем за 21 день до проведения общего собрания акционеров. 
5. В течение 20 дней до проведения общего собрания акционеров Общество обязано обеспечить доступ к информации (материалам), подлежащей к предоставлению при подготовке к общему собранию акционеров: годовой отчет общества, годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность, аудиторское заключение о ней, заключение ревизионной комиссии общества по результатам проверки годового отчета, годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности общества; сведения о кандидате в исполнительные органы общества, совет директоров общества, сведения о кандидатах в ревизионную комиссию общества, счетную комиссию общества, проект изменений и дополнений, вносимых в устав общества, или проект устава общества в новой редакции, проекты внутренних документов общества, подлежащих утверждению общим собранием акционеров. 
Общество обязано по требованию лица, имеющего право на участие в общем собрании акционеров, предоставить ему копии указанных документов. Плата, взимаемая обществом за предоставление данных копий, не может превышать затраты на их изготовление.
6. Голосование по вопросам повестки дня общего собрания акционеров осуществляется бюллетенями для голосования. Не позднее, чем за 21 один до проведения собрания бюллетень для голосования должен быть вручен под роспись каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров (его представителю), либо направлен заказным письмом на почтовый адрес акционера, указанный в Анкете. 

8. Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций общества.
9.Голосование на общем собрании акционеров осуществляется по принципу "одна голосующая акция общества - один голос", за исключением проведения кумулятивного голосования. 
II. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ СОБРАНИЯ

1. Председатель совета директоров председательствует на общем собрании акционеров.
2. В случае отсутствия, председателя совета директоров общества, его функции осуществляет один из членов Совета директоров Общества по решению совета директоров.
3.Председатель общего собрания акционеров, проводимого в форме собрания (очной форме присутствия акционеров на собрании), осуществляет следующие функции:
-открывает и закрывает общее собрание;
-ведет общее собрание и осуществляет функции председательствующего на общем собрании;
-устанавливает перерывы в работе общего собрания акционеров;
-определяет порядок работы общего собрания акционеров в случаях, не предусмотренных действующим законодательством, уставом общества, Положением о порядке ведения общего собрания и решениями общего собрания по процедурным вопросам;
-доводит до сведения присутствующих регламент собрания и следит за его соблюдением;
-объявляет начало рассмотрения очередного вопроса повестки дня, предоставляет слово для выступления в соответствии с повесткой дня и регламентом общего собрания;
-отвечает на вопросы, поступающие от акционеров, в необходимых случаях, привлекая для ответов должностных лиц общества или консультантов;
-обеспечивает поддержание порядка во время проведения общего собрания акционеров;
 -назначает секретаря Общего собрания акционеров;
-объявляет голосование;
-предоставляет полномочному представителю профессионального регистратора  слово для оглашения итогов голосования;
-подписывает протокол Общего собрания акционеров.

4. Секретарь общего собрания:
-составляет и передает председателю общего собрания список лиц, желающих выступить по вопросам повестки дня общего собрания акционеров;
-составляет и передает председателю общего собрания перечень вопросов к докладчикам;
-ведет протокол общего собрания;
-осуществляет иные функции по решению председателя собрания.
5.Регламент работы собрания:
-выступление с годовым отчетом – 20 минут;
-выступление о результатах аудиторской проверки – 5 минут;
-выступление с отчетом ревизионной комиссии – 5 минут;
-другие вопросы повестки собрания – 5 минут;
-прения – 10 минут.

6. Функцию счетной комиссии может выполнять профессиональный регистратор на договорной основе.

 По итогам голосования, не позднее трех рабочих дней после закрытия общего собрания акционеров, счетная комиссия составляет протокол об итогах голосования, подписываемый членами счетной комиссии или лицом, выполняющим ее функции. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу общего собрания акционеров.
7. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются счетной комиссией и сдаются в архив общества на хранение.

8. Решения, принятые общим собранием акционеров, и итоги голосования оглашаются на общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование, а также должны доводиться до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, в форме отчета об итогах голосования путем размещения на сайте общества не позднее 4 дней после закрытия собрания.
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